ERBAA BELEDIYESI
ESMEK UYELIK, KAYIT VE BASVURU SURECLERINE YONELIK AYDINLATMA METNI

1. Veri Sorumlusu

Kisisel verileriniz, veri sorumlusu sifatiyla Cumhuriyet Mahallesi istiklal Caddesi No: 85 Erbaa / Tokat
adresinde bulunan Erbaa Belediyesi (“Belediye”) tarafindan 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu (“Kanun”) hiikiimleri kapsaminda ve isbu ESMEK Uyelik, Kayit ve Basvuru Siireglerine Yonelik
Aydinlatma Metni (“Aydinlatma Metni”) ¢cercevesinde islenmektedir.

Belediyemiz, kisisel verilerinizi basta Kanun olmak tzere ilgili mevzuata uygun olarak seffaf bir sekilde
islemekte ve verilerinizin glvenli sekilde barindiriimasini saglamak icin gerekli tiim givenlik tedbirlerini
almaktadir. Bu kapsamda Aydinlatma Metni’nde, Belediyemiz tarafindan sunulan mesleki egitim,
kiltir ve sanat kurslarinin sunulmasi amaciyla ESMEK basvuru formunu doldurarak kurslara katilim
saglamaniz sirasinda gerceklestirmis oldugunuz islemler sirasinda islemekte oldugumuz Kkisisel
verilerinizin hangileri oldugu ve bu verilerin hangi amaclarla islendikleri basta olmak Gzere verilerinizin
paylasildig Gglnci taraflara, haklariniza ve bizimle iletisime gecebileceginiz yontemlere iliskin bilgiler
sunulmaktadir.

Kisisel verilerinizin islenmesine iliskin daha detayh bilgi almak icin
https://erbaa.bel.tr/kvkk/KVK_Politikasi.pdf adresinde yer alan Kisisel Verilerin Korunmasi ve

islenmesi Politikasi’ni okuyabilirsiniz.

2. Kisisel Verilerinizin Toplanma Yéntemleri

Kisisel verileriniz, https://esmek.erbaa.bel.tr/form/basvuru.php basta olmak (izere Belediyemizin
internet sitesi, matbu formlar, SMS, e-posta, telefon, faks, kargo / posta ile bunlara ileride
eklenebilecek sair yontemler (kanallar) vasitasi ile elektronik ve/veya fiziki ortamlardan
toplanmaktadir.

3. islenen Kisisel Veri Kategorileriniz ile Kisisel Verilerinizin islenme Amaclari ve Hukuki Sebepleri

Mesleki egitim ile kiltiir ve sanat kurslarina kayitlarin alinmasi; kurs kayit islemlerinin tamamlanmasi;
iletisim kanallarinin tanimlanabilmesi ve bu kanallar tizerinden iletisim ve sair etkilesim faaliyetlerinin
ylratilebilmesi; egitim hizmetlerin sunulmasina iliskin siireglerinin yonetilmesi; saklama ve arsiv
yonetimi; yasal ylktmliliklerin yerine getirilmesi ve zorunlu yasal bildirimlerin yapilmasi da dabhil
hukuk ve danismanlik isleri yonetimi; bilgi glivenligi yonetimi; triin / hizmet / siireg iyilestirme de dahil
kalite standartlari yonetimi ve denetim ve i¢ denetim yonetimi stirecleri kapsaminda islenen kisisel veri
kategorileriniz ile kisisel verilerinizin islenmesinin amaclari ve hukuki sebepleri asagida detayl sekilde
actklanmaktadir.

Kisisel Veri Kategorisi Kisisel Verilerin islenme Amaglari ve islemenin Hukuki Sebepleri

Kimlik Verisi Bu kategorideki kisisel verileriniz, KVKK’'nin 5’inci maddesinin 2’nci
fikrasinin (c) bendi uyarinca bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi ve (f) bendi uyarinca ilgili
kisinin temel hak ve 6zgirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu
olmasi kisisel veri isleme sartlari (hukuki sebepleri) kapsaminda ve
asagidaki amaglarla islenmekte ve aktarilmaktadir:
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Bilgi Glivenligi Siireglerinin Yuruttlmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin YirGtilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutilmesi

Hizmetlere Bagllik Siireglerinin Yurittlmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiritilmesi

ic Denetim / Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yiritilmesi
iletisim Faaliyetlerinin Yuritilmesi

Mesleki Egitim ile Kiltir ve Sanat Kurslarina Kayit islemlerinin
Ylratilmesi

is Faaliyetlerinin Yiritiilmesi / Denetimi

is Streclerinin lyilestiriimesine Yonelik Onerilerin Alinmasi Ve
Degerlendirilmesi

Vatandaslar ile iliskilerin Yonetimi Siireglerinin Yiritilmesi
Vatandas Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yuratilmesi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin YirGitilmesi

S6zlesme Sireglerinin Yurutilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

iletisim Verisi

Bu kategorideki kisisel verileriniz, KVKK’'nin 5’inci maddesinin 2’nci
fikrasinin (c) bendi uyarinca bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi ve (f) bendi uyarinca ilgili
kisinin temel hak ve 6zgirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu
olmasi kisisel veri isleme sartlari (hukuki sebepleri) kapsaminda ve
asagidaki amaglarla islenmekte ve aktariimaktadir:

Bilgi Glivenligi Stireglerinin Yuruttlmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yurutilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YurUtilmesi

Hizmetlere Baghlik Siireglerinin Ylruttlmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiritilmesi

ic Denetim / Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yiritilmesi
iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

Mesleki Egitim ile Kiiltiir ve Sanat Kurslarina Kayit islemlerinin
Ylrutilmesi

is Faaliyetlerinin Yuritilmesi / Denetimi

is Streclerinin lyilestiriimesine Yénelik Onerilerin Alinmasi Ve
Degerlendirilmesi

Vatandaslar ile iliskilerin Yonetimi Siireglerinin Yiritilmesi
Vatandas Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yurutilmesi
Organizasyon Ve Etkinlik Yonetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiruttlmesi

S6zlesme Sireglerinin Yurutilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi




Mesleki Deneyim Verisi

Bu kategorideki kisisel verileriniz, KVKK’'nin 5’inci maddesinin 2’nci
fikrasinin (c) bendi uyarinca bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi ve (f) bendi uyarinca ilgili
kisinin temel hak ve 6zgirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu
olmasi kisisel veri isleme sartlari (hukuki sebepleri) kapsaminda ve
asagidaki amaclarla islenmekte ve aktariimaktadir:

e Denetim / Etik Faaliyetlerinin YUruttlmesi

Hizmetlere Baghlik Siireglerinin Yurittlmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiritilmesi

ic Denetim / Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yiritiilmesi

e iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

e Mesleki Egitim ile Kiiltiir ve Sanat Kurslarina Kayit islemlerinin
Yirattlmesi

e s Faaliyetlerinin Yiritiilmesi / Denetimi

e s Siireclerinin lyilestiriimesine Yonelik Onerilerin Alinmasi Ve
Degerlendirilmesi

e Vatandas ile iliskilerin Yonetimi Siireglerinin Yiriitilmesi

e Vatandas Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin YirGitilmesi

Organizasyon Ve Etkinlik Yonetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin YlrGtilmesi

Sozlesme Sireglerinin Yurutilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Miisteri Islem Verisi

Bu kategorideki kisisel verileriniz, KVKK'nin 5’inci maddesinin 2’nci
fikrasinin (c) bendi uyarinca bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait
kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi ve (f) bendi uyarinca ilgili
kisinin temel hak ve 6zgirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu
olmasi kisisel veri isleme sartlari (hukuki sebepleri) kapsaminda ve
asagidaki amaclarla islenmekte ve aktarilmaktadir:

e Denetim / Etik Faaliyetlerinin Ylrittlmesi

e Hizmetlere Baghlik Siireglerinin Yuruttlmesi

e Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUrUtilmesi

e Hukuk islerinin Takibi Ve Yiritiilmesi

e i¢c Denetim / Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yiritilmesi

e iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

e Mesleki Egitim ile Kiiltiir ve Sanat Kurslarina Kayit islemlerinin
Yirutilmesi

e s Faaliyetlerinin Yiritilmesi / Denetimi

e s Siireclerinin lyilestiriimesine Yénelik Onerilerin Ainmasi Ve
Degerlendirilmesi

e Vatandas ile iliskilerin Yonetimi Suireglerinin Yuritilmesi

e Vatandas Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin YirGtUlmesi
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Organizasyon Ve Etkinlik Yonetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin YirGtilmesi
S6zlesme Siareclerinin Yurutilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

e Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

4. Kisisel Verilerinizin Uciincii Kisilere Aktarilmasi

Belediyemiz binyesinde kisisel verilerinize, yalnizca yukarida detaylarina yer verilen amaglar
bakimindan sinirli yetki erisimine sahip calisanlarimiz tarafindan kendi gorevlerini yerine getirmek
amaciyla gerekli 6lciide erisilebilmekte ve KVKK’nin 8’inci ve/veya 9’uncu maddelerinde diizenlenen
aktarima yonelik sartlarin bulunmadigi hallerde yurt icinde ve/veya yurt disinda yerlesik Gglncu kisilere
aktarilmamaktadir. Bununla birlikte, yukarida belirtilen her bir kisisel veri kategorisi kapsaminda
islenen kisisel verileriniz, KVKK’nin 8’inci ve/veya 9’uncu maddelerine uygun sekilde ve ilgili veri
kategorisi icin yukarida belirtilen kisisel veri isleme sartlarinin (hukuki sebeplerinin) aktarim amaglari
bakimindan da ayrica mevcut olmasi halinde asagidaki alici gruplarina aktarilabilecektir:

e Belediye faaliyetlerinin ylrutilmesi bakimindan irin ve/veya hizmet temin edilmesi amaci basta
olmak tzere kimlik, iletisim, misteri islem, mesleki deneyim, pazarlama kisisel veri kategorileri ile
sinirh kisisel verilerinizi yukarida her bir veri kategorisi icin ilgili kategoride belirlenen amaclarla
yurt icinde ve/veya yurt disinda yerlesik tedarikgilerimize (6rn. hukuk danismanlari, denetim
sirketleri, ajanslar, araci firmalar ile bilisim teknolojileri ve veri barindirma hizmet saglayicilari),

e Belediyemizin hukuki yukamliklerinin yerine getirilmesi ile hukuk islerinin takibi amaclari basta
olmak tzere kimlik, iletisim, misteri islem, mesleki deneyim, pazarlama kisisel veri kategorileri ile
sinirli kisisel verilerinizi yukarida her bir veri kategorisi icin ilgili kategoride belirlenen amaclarla
yurt icinde ve/veya yurt disinda yerlesik yetkili kamu kurum ve kuruluslarina (6rn. mahkemeler,
ileti Yonetim Sistemi A.S).

5. Kisisel Verilerinizin islenme Siiresi

Belediye faaliyetlerimiz sirasinda elde edilen kisisel verileriniz, basta Anayasa olmak tizere KVKK, Kisisel
Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’te belirtilen genel
prensipler ve diizenlemelere uygun sekilde saklanmakta ve imha edilmektedir.

Bu kapsamda kisisel verileriniz, yukarida yer alan kisisel veri isleme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi halinde imha edilecektir. Kisisel verileriniz bu dogrultuda, Belediyemiz ile iligskinizin sona
ermesini takiben yasal zaman asim siireleri boyunca islenmeye devam edecektir. Agik riza kisisel veri
isleme sartina dayal olarak islenen kisisel verileriniz ise, acik rizanizi geri ¢ekmeniz halinde ilk imha
periyodunda imha edilecektir. Kisisel verilerinizin imha edilmesine iliskin talepleriniz bakimindan, isbu
Aydinlatma Metni’nin 6’nci bolim{ini incelemenizi rica ederiz.

6. KVKK Kapsaminda Haklariniz

Kisisel veri sahibi olarak KVKK’'nin 11’inci maddesi uyarinca asagidaki haklara sahip oldugunuzu
bildiririz:

e Kisisel verilerinizin islenip islenmedigini 6grenme,

e Kisisel verileriniz islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

e Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini
0grenme,

e Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerinizin aktarldigi Gglinci kisileri bilme,
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e Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme ve
bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerinizin aktarildigi Gglincu kisilere bildirilmesini isteme,

o KVKK ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok
edilmesini isteme ve bu kapsamda ve kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi
halinde yapilan islemlerin kisisel verilerinizin aktarildigi Gglnci kisilere bildirilmesini isteme,

e islenen verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kisisel verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme.

Yukarida belirtilen haklariniza yénelik basvurularinizi, yazili olarak veya kayith elektronik posta (KEP)
adresi, glvenli elektronik imza, mobil imza veya e-posta adresi Uzerinden, gercek hak sahibi
oldugunuzu tespit edebilmemiz adina kimliginizi dogrulayan bilgilerle / belgelerle birlikte
https://erbaa.bel.tr/kvkk/Veri_Sorumlusuna_Basvuru_Formu.pdf adresinden ulasabileceginiz ilgili Kisi
Basvuru Formunu doldurarak veya ilgili formda belirtilen kanallardan Belediyemize iletebilirsiniz.

Talebinizin niteligine gore en kisa siirede ve en ge¢ 30 (otuz) glin icinde basvurulariniz licretsiz olarak
sonuglandirilacaktir; ancak islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde Kisisel Verileri Koruma
Kurulu tarafindan belirlenecek tarifeye gore tarafinizdan lcret talep edilebilecektir.
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